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Rundbrief Nr. 06 / 2016 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

unser Rundbrief hat diese Themen: 

1. Rechnungsbelege der Kirchengemeinden 
2. Arbeitsschutz in Kirchengemeinde und Kindergarten 
3. Personaländerungen in der Verrechnungsstelle 

1. Rechnungsbelege der Kirchengemeinden

Die Rechnungsbelege Ihrer Kirchengemeinden werden immer vorübergehend in unserem Archiv 
eingelagert. Unser Archiv platzt mittlerweile aus allen Nähten. Deswegen werden wir in den 
nächsten Wochen alle Rechnungsunterlagen bis zum Rechnungsjahr 2010 in die Archive der 
Kirchengemeinden übergeben. Die Verwaltungsbeauftragten werden sich darum kümmern und 
mit Ihnen Termine vereinbaren. Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass wir aufgrund des bei uns 
sehr beengten Raumes nicht alle Rechnungsbelege dauerhaft bei uns einlagern können. 

2. Arbeitsschutz in Kirchengemeinde und Kindergarten

Das Versicherungsbüro Löffler in Freiburg übernimmt für die Erzdiözese auch Aufgaben des Ar-
beitsschutzes. Am 03. Mai 2016 hat das Versicherungsbüro Löffler alle Kirchengemeinden über 
ihre Verpflichtungen mit Blick auf zu benennende Personen (Betriebsarzt, Fachkraft für Arbeitssi-
cherheit, Sicherheitsbeauftragte und Ersthelfer) sowie Bildung eines Arbeitsschutzausschusses 
informiert.  

Diese Aufgaben sollen nun in der ganzen Diözese flächendeckend umgesetzt werden. 

Für unseren Bereich haben wir schon seit mehreren Jahren entsprechende Regelungen getrof-
fen. Für Kindergärten sind die entsprechenden Personen (Fachkraft für Arbeitssicherheit, Sicher-
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heitsbeauftragte, Betriebsarzt, Ersthelfer und Brandschutzhelfer) benannt und werden über uns 
regelmäßig geschult. 

Für den Bereich der Kirchengemeinden haben wir vor rund 3 Jahren bereits einen Arbeitsschutz-
ausschuss auf der Ebene der Verrechnungsstelle errichtet. Damals hatten alle Stiftungsräte die 
Verrechnungsstelle beauftragt, sie im Arbeitsschutzausschuss zu vertreten. Weitere Mitglieder 
dieses Ausschusses sind die örtliche Mitarbeitervertretung (2 Personen), eine Fachkraft für Ar-
beitssicherheit und ein Arbeitsmediziner. 

Der Arbeitsschutzausschuss hatte im Jahr 2015 nach einer Lösung für die Besetzung der Stellen 
von Sicherheitsbeauftragten und Ersthelfern in den Kirchengemeinden gesucht. Bedingt durch 
die Struktur (viele Arbeitsorte, Großveranstaltungen eher am Abend) konnten wir im Arbeits-
schutzausschuss dieses Thema allerdings bislang noch nicht lösen. 

Für Sie als Kirchengemeinde bedeutet dies aber auf jeden Fall, dass wir alle Angelegenheiten 
des  Arbeitsschutzes bereits für Sie geregelt haben und Sie nichts unternehmen müssen. 

3. Personaländerungen in der Verrechnungsstelle

Frau Nethövel hat geheiratet. Sie heißt jetzt Löb. Auf ihre Arbeit hat das natürlich grundsätzlich 
keine Auswirkung. Allerdings wird sie ab dem 1. Juli 2016 Ansprechpartnerin für die Kirchenge-
meinden Neckar-Elsenz, Bad Rappenau/Obergimpern und Edith Stein Neckartal Hoher Oden-
wald sein. 

Wir sind froh, dass Herr Roos wieder gesund ist und seine Arbeit ab dem 1. Juli wieder aufneh-
men kann. Zu diesem Zeitpunkt muss uns Herr Stegmaier, der ja als Krankheitsvertretung für 
Herrn Roos bei uns tätig war, leider wieder verlassen. Herr Roos wird dann ab dem 1. Juli als 
Verwaltungsbeauftragter für die Kirchengemeinde Neckar-Elsenz tätig sein. Frau Hönig betreut 
weiterhin als Verwaltungsbeauftragte die Kirchengemeinde MOSE. 

Die aktuelle Aufgabenbeschreibung schicken wir Ihnen mit diesem Rundbrief. 

Viele Grüße aus Obrigheim 

das Team der Verrechnungsstelle 
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